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Stagiaire MPE - « Services et Administration » — 1*" juillet 2025

Envie de découvrir Uunivers du travail tout en acquérant une expérience pratique etvariée ? Ce stage
vous offre Uopportunité de développer vos compétences avec des taches diversifiées qui vous
permettront de compléter votre maturité professionnelle commerciale.

Mission

e (Gestion de laréception (téléphones et prise de rendez-vous)
Assistance et soutien aux clients par téléphone

e (Gestion du matériel, des commandes et des colis
e (Gestion des données patients et du tri des dossiers électroniques (Mediway)
e Facturation des prestations / matériel et aide a la comptabilité
e Aide alarédaction de rapports médicaux
e Possibilité de participer dans la gestion de projets et aux évenements
Profil

e Tudisposesd’une formation commerciale (CFC), envoie de passer la maturité professionnelle (3+1)
e Tuas de bonnes connaissance des outils informatiques

e Tuasune facilité de rédaction

e Tuesautonome, organisé et responsable dans la gestion des taches

e Tuasunespritd’équipe et de polyvalence

Ce gque nous offrons

Une équipe pluridisciplinaire et en environnement de travail agréable
Un lieu de travail au centre de la ville et proche des transports publics
La prise en charge du demi-tarif lors de déplacements en train
Opportunités de formation et de développement

Autonomie dans le travail

A notre sujet

L'Association Valaisanne du Diabete (AVsD) est une organisation régionale dédiée a l'amélioration
de la qualité de vie des personnes vivant avec le diabéte en Valais.

En collaboration avec le corps médical, elle offre des soins personnalisés, des conseils infirmiers
spécialisés et des sessions de diététique pour aider les personnes diabétiques a gérer au mieux leur
condition au quotidien. De plus, elle mene des actions de sensibilisation et d'éducation a travers
d’évenements aupres du grand public pour informer sur les enjeux du diabéte, sa prévention et les
bonnes pratiques de gestion.

Rejoindre notre équipe, c'est s'engager dans une mission noble et porteuse de sens, avec la
possibilité de contribuer a un changement tangible dans la vie de milliers de personnes.

Intéressé(e) ?
Pittier Victoria - Responsable AVsD

079/371.27.82 — v.pittier@diabetevalais.ch

Nous nous réjouissons de recevoir votre lettre de motivation accompagnée de votre CV, ainsi qu'une
copie de vos bulletins scolaires et éventuels rapports de stages.

Taux d’activité 100%
Type de contrat Stage
Délai de postulation 14.04.2025
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